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Solicitar Cita §

Si no eres usuario administrador, dehe sacar una citaen
hitps://tecnopresta.mep.go.cr/formulario_solicitar_cita.ntmi

- -

&« > C & tecnoprestamep.go.crfformulario_menu_principal html

Mep TecnoPresta Bl MiFerfil Els

Maodulo de Inv, ntario

Ingreso de Act’

-

Todos los vectores son atribuidos a https://www.freepik.es/
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Ingresa al apartado Inventario e Activos

&« c B tecnopresta.mep.go.cr/formulario_menu_inventario.html

mep TecnoB

Recuerde que al weh de TecnoPresta se ingresa con
el usuario y contraseiia del correo institucional

B Iniciar sesién en la cuenta - Google Chrome — O *

8@ login.microsoftonline.com/0falfe2a-d55b-4665-95e7-53a56927d... O

hep

Iniciar sesion

su_hom bre@mep.go.cr

;Mo puede acceder a su cuenta?

Correo electronico del Ministerio de Educacion
Publica.
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Ingresa a Importar Placas y Seriales por Lotes

Importar Placas y Seriales por Lotes

Acceder

Adquisiciones Tecnologicas

Ahora dehe seleccionarse el archivo plantilia.csv
que lieno previamente con el inventario institucional

Importar Placas y Seriales por Lotes

[ @& Ayuda] [E Reportar Incidencia / Error ]

Seleccionar Plantilla CSV | Seleccion

Por favor utilizar la plantilla con formato ¢
TecnoPresta

W Importar Lote de Datos

~hivo | Ningln archivo seleccionado

do por el Grupo Desarrollador de

PN
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n t' t d I' ] ] I

Tome nota por favor.

I h ] l- 0'I- n I i0 I-
I] I n- h Il ] I-Il “
I- i0 1 I -I- I II I

D LibreOffice

[he Document Foundation

LibreOffice es un paguete de productividad moderno, facil de usary
de codigo abierto para procesar texto, hojas de calculo,
presentaciones y mas.

Versién suministrada por The Document Foundation.
B 2000-2021 de los colaboradores de LibreOffice.
LibreOffice se basd en OpenOffice.org.

Créditos  Sitioweb  MNovedades

Informacion de la versidn |.-|=E"'|

Verzion: 7.2.5.2 (x64) /[ LibreOffice Community

Montaje: A00F97 27 18%e6ef3471021d6...

Entorno: Subprocs, CPL: 2 S0: Windows 10,0 Build
19044

Interfaz de usuaric:  Repres, IU: Skia/Vulkan; VCL: win
Config. regional: es-CR (es_CR): Interfaz es-ES
Otros: Calc: threaded

.................
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La descarga la realiza del siguiente link
hitps://www.libreoffice.org/discover/libreoffice/

libreoffice.org/download/download/

DISCOVER ~ GETHELP ~ IMPROVEIT ~ EVENTS ABOUT

D LibreOffice

The Document Foundation

Download / Download LibreOffice

DOCUMENTATION

Business users: click here &

Get long-term support, custom features and more
% PROVIDE FEEDBACK

QP JoIN THE PROJECT!

Download LibreOffice

Ideal for hame users, students and non-profits

U LibreOffice 7.2.5

* MEET US AT EVENTS

= DIscoVER LIBREOFFICH

Choose your
operating system:

If you're a technology enthusiast, early adopter or

power user, this version is for you!

LibreOffice 7.2 5 release notes
Supplementary Downloads:

« Help for offline use: espanol (Torrent. Info)

« Key management software for the new OpenPGP feature (external =

need another language?

[Windows (64-bit) ~|

©) sooD LookING DocU

DOWNLOAD

Torrent, Info Choose operating system
Choose language

How do | install LibreOffice?
System requirements
LibreOffice for Android and i0S
App Stores and Chromebooks
Development versions

Portahle versions & DVD images
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Clic en el Link de descarga respectivo

D Li b re Offi C e DISCOVER ~ DOWNLOAD ~ GETHELP ~ IMPR|

The Document Foundation

Your download LibreOffice_7.2.5_Win_x&4.msi (325 MB) should begin shortly. Please click the
link if it doesn't start.

You can also manually pick a mirror. Or choose another language.

_m LibreOffice built-in help

3.8 MB (Torrent, Info)

To use the new OpenPGP feature, you might want to download the corresponding Key management

software (external site)

@
4
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Un instalador se ira descargando en Ia parte inferior inzquierda
de su pantalla, cuando liegue a 100%, sino se dispara un instala
dor, proceda de la siguient» manera.

@ LibreOffice 7.2.5_....msl w

217325 MB, CQuedan 2 min

Haga clic izquierdo, “mostrar archivo e instalador en Carpeta”
y proceda a instalarlo.

Abnr

Abrir siempre archivos ¢¢ :tipo

Maostrar en carpeta

™=
Lancelar

i¥ LibreOffice_7.25_..msi = ¥ & yo,jpg ~
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Il ] t I d Il I- ll I I- i0
y &

ndobe

eropati CHE

s- t- I- - '- - V4 -
1 tienes mas aplicaciones de oficina, seria mejor que
I I- I I I-II d I t ] I I i0
0CallCe i1a piantiia te inventario, y ie marca ia opcion
’ ] “ I I- i0 l- 0"-
abrir con” 1a aplicacion LibreOffice.

gl = | Plantilla C5V

I Inicio Compartir Vista
v > Esteequipo » Disco2f 2} » Documentos Generales » Plantilla C5V
.
Mombre Fecha de modificacidn Tipo Tamafio
Acceso rapido
. @ Plantilla 10/1/2022 13:35 Hoja de célculo d... 1KB
0 Escritorio *
Abrir
r Descargas -
Nuewo
] Documentos o _
Imprimir
I Imégenes - Editar
Alburm de la camarz ﬁ Compartir con Skype
Infermes Semanale: Open with Sublime Text
Manual de Imp ortai Ha Analizar con Microsoft Defender...
Plantilla CSV & Compartir
Abrir con
OneDrive ‘ . > 3 Bloc de notas
% Adadiral archivo... [§ LibreOffice
Este equipo #%8 Aradir a "Plantilla.rar” WordPad
r Descargas #%8 Aradiry enviar por email... - B Mi £t <t
uscar en Microsoft Store
j Deocumentos u Anadir a "Plantilla.rar" y enviar por email Elegir ot i -,
E egir otra aplicacion
J Escritorio Restaurar versiones anteriores
I lnAnenes Erudizr 2 ™ I
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asistente:

Importacién de texto - [Plantilla.csv]

Importar

Conjunto de caracteres: L.Inn:u:H:IEIUTF-B]I

Idioma: Predeterminado - Espafiol (Costa Rica) o
Desde la fila: 1 -

Opciones de separador
(O Anchura fija (®) Separado por

Tabulador Coma Punto y coma ] Espacio ] Oiro
[ ] Combinar delimitadores ] Cujtar espacios Delimitador de cadena:  |"|*

Otras opciones
[] Farmatear campo entrecomillado como texto || Detectar nimeros especiales

Campos
Tipo de columna:
Predeterminado |Predetermina|:|u |Predetermina|l3redeterminadu |F'redn h
1 MUmero de Placa Numero de Serial id_activo Codigo Presupuestarioc ID_E
2 LT-015-2021 abciii 7 4071 1
3 LT-019-2021 abczzz2 H 4071 1
4 LT-020-2021 abc333 H 4071 1

W
< & >

Ayuda | Aceptar Cancelar
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La plantilla tendra un aspecto similar al de laimagen siguiente.
A continuacion se procedera a explicar algunos elementos e la misma, para gque la importacion sea exitosa.

= = — L I ¥ =l L — F Ll o | [ [N K | ‘e - Lon T P | (S ] = [y L

Liberation Sar )t N K 5 - ﬁ - Fﬂ - E E B | = % :i @ - % O?O I? !OQ !O';" %
ot fx A = | MNdmero de Placa
| D : F G H | J |

Nurnemcle Placa Numerﬂde Sernal H:I activo Codigo Presupuestario |ID Estado Para Prestar Esta Active |dentificador de Fondos alias id

il
ol
[

LT-018-2021 abclll 7 4071 1 1 1 1 0
LT-019-2021 abc22? 7 4071 1 1 1 1 0
LT-020-2021 abc333 7 4071 1 1 1 1 0

mqmm-h-wru

El dato que corresponde a la columna id_activo, es el asignado por el sistema en el momento gue se creo el respectivo articulo. Dehe
cerciorarse que el mismo exista, o hien crearlo.
Puede revisar el proceso en este link hitps://tecnopresta.mep.go.cr/formulario_agregar_equipo.php.

1‘

9 SILLA ERGONOMICA Genérico N/ Negro j + Placa v Serie
"r‘ﬂ\.. 10
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La columna “ID Estado”, proviene del formulario
Estado de Activos, donde la condicion Excelente=1,
Bueno=2, Regular=3, Malo=4.

T T = = =1 =
E F
westario 1D Estado Para Prestar |l
4071 1 1
4071 1 1
4071 1 1

Estado de los Activos

(@ Ayuda] [ Reportar Incidencia / Error ]

Buscar | Ingrese el tipo del activo

Todos Activo Marca Modelo Color Placa Serial
[ Guardar

O Control Cooper Sun Azul 1000 1000 ®
Remoto Excelente  Bueno  Regular  Male
O Asistentede Alexa Plus Azul 121541214xcy  8067423184mnsd = @
voz Amazon Excelente  Bueno  Regular  Malo
O Smart Switch ~ Sonoff 4CHPRO  Blanco  8731873213kf  273621735123jmgf @

Excelente  Bueno  Regular  Malo

Instructivo Insercion Masiva de Inventarios a TecnoPresta
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La columna “Para_Prestar’, proviene del formulario
Activos Destinados a Prestar, donde la condicion =1, significa
fue ese articulo se presta,y =0, que ese articulo no se presta.

Activos Destinados al Préstamo

149 Ayuda] [EReportar Incidencia / Errar]

Buscar  Ingrese el tipo del activo

Todos Activo Marca Modelo Color Placa

1 Cantrel Remote Cooper Sun Azul 1000

Asistente de voz Alsxa Amazon Plus Azul

| Smart Switch Sanoff 4CHPRO Elanco

12154121 4ucy

8731873213jkf

Serial

1000

8067423184mnsd

273621736123jmgf

w5 O No
w5 ONo
w5 I No

F
fo Para Prestar Esta
1 1
1
1 1

La columna “Esta_Activo’, se refiere a que pueden haber activos
en el inventario que se mantengan inactivos. Debe indicarse
esa condicion. Si esta activo =1, y No esta activo o retirado=0

Control de Activos Retirados

& Ayuda] [ Reportar Incidencia / Error ]

Buscar | Ingrese el tipo del activo
Todos Activo Marca
O Control Remoto Cooper
O Asistente de voz Alexa Amazon
[m] Smart Switch Sonoff

Instructivo Insercion Masiva de Inventarios a TecnoPresta

Modelo

Sun

Plus

4CHPRO

Color

Azul

Azul

Blanco

Placa

1000

121541274xcy

8731873213k

Serial

1000 @ Activo O Retirado
8067423 184mnsd @ Activo O Retirado
273621736123jmgf O Retirado
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La columna “ldentificador de fondos”,

proviene del formulario de Agregar serialy placa

para el dispositivo, donde la condicion =1corresponde
a activos MEP 2= Activos Fonatel, y 3= Activos adquiridos
por 1a Junta Administrativa,

vo |ldentificador de Fondos  alias -
1 1 \

- I
Escriba aqui la placa
Crigen presupuestario con el cual se adquiere el activo | Seleccione. #

Seleccione..
MEP

FONATEL
Junta Administrativa Institucional

Instructivo Insercion Masiva de Inventarios a TecnoPresta
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’ n y
y g

de activos.
Ricrear estos alias 0 agrupaciones, cada agrupacion recibe un nimero ] J
o indentificador, que para el caso del inventario, es el que dos aliasid
se tehe de colocar en ese campo de clumna de a hoja de inventario. - 0
1 0
1 0

Alias de un Activo o Grupos de Acti’
[@Ayuda] [ & Reportar Incidencia / Error ]
Alias

Equipamiento para Ingles Ccnversacionaﬂ

Antes de agregar un alias, verifica si ya existe en lista

Seleccionar Alias-024.png
imagen
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g l

Buscar | Ingrese el alias a filtrar

Avatar Eclitar Eliminar

Audifonos Ingles m
A-1

Instructivo Insercion Masiva de Inventarios a TecnoPresta 1 5
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Importar Placas y Seriales por Lo*
(& Ayuda] [E Repor

sidencia / Error ]

Seleccionar Plantilla J eccionar archivo ‘ Ningun archivo seleccionado

Por favor utilizar la plar rmato oficial facilitado por el Grupo Desarrollador de

TecnoPresta
& Abrir
w Importar Lote de Datos = v » Este equipo » Documentos 3 Plan
Organizar = MNueva carpeta

B Escritorio L Mombre Fecha de modificacidn

* Descargas Plantilla 10/1/2022 13:35
= Documentos #
&| Imagenes o

Album de la can

amparo electora

Informes Seman

[ T [ = )

Instructivo Insercion Masiva de Inventarios a TecnoPresta
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Ho
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Una vez que confirme el proceso, en el hoton
“Importar lotes e datos” recibira un correo electronico
confirmando el proceso te importacion exitosa.

Importar Placas y Seriales por Lotes

& Ayuda] [BReportar Incidencia / Error ]

Seleccionar Plantilla CSV‘ Seleccionar archi\ﬁ ‘Plantilla.csv

o por seratardor de

For favor utilizar la plantilla con formato oficy

Te N

W Importar Lote de Datos

fa

Importe masivo

Tecnopresta
am

Pa

http://tecnopresta.mep.go.cr

Sistema de Tramites de Incidencias de Préstamo

Notificacion de Importacién de Datos

Tecnopresta Alerta

Instructivo Insercion Masiva de Inventarios a TecnoPresta
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Accesar a “Buscar activos y Alias” o hien
tramitar un proceso de préstamo, le permitira
visualizar los activos importados.

Buscar Activos y Alias

[ Ayuda | =) Reportar Incidencia / Error |

=

Control Remoto Cooper

; ; Sun .
Audifonos Ingles Asistente de voz Alexa Smart Switch Sonoff
Amazon Plus o 4CHPRO
Canticlad de equipos para
- e s
Solicitar:
2
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